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体育施設予約ポータルサイト 操作マニュアル

中津市体育施設予約ポータルサイトにて予約申し込みをご希望される方は
以下の手順に従い操作を行ってください。

利用登録がまだお済みでない場合は、利用登録を先に行ってください。

１．利用者メニュー
ログインを行い、利用者メニューを表示します。

【予約・抽選の申込】ボタンを押してください。

２．施設選択
予約申込をしたい施設を選択してください。

３．室場選択
室場を選択してください。

※注意事項

・室場が一つしかない施設の場合、

　自動的に次の画面が表示されるため

　この画面は表示されません

＜予約申込マニュアル＞
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体育施設予約ポータルサイト 操作マニュアル

４．利用日選択
予約状況が表示されます。

予約したい日付の

数字、曜日、〇部分を押してください。

● 表示する年度の切替

表示する年度を切り替えます。

● 表示する月の切替

表示する月を切り替えます。

●表示する利用単位の切替

表示する利用単位を切り替えます。

※ 利用単位が一つしかない室場では

このボタンは表示されません。

５．利用時間選択
予約する時間を選択してください。

選択した箇所は赤字で「申込」と

表示されます。

●表示する日付の切替

表示する日付を切り替えます。

●表示する利用単位の切替

表示する利用単位を切り替えます。

※ 利用単位が一つしかない室場では

このボタンは表示されません。

利用時間を選択後、

【予約へ】ボタンを押してください。
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体育施設予約ポータルサイト 操作マニュアル

６．設備/備品選択
利用したい設備や備品を入力してください。

※注意事項

・設備や備品の利用がない施設、

　または窓口での受付のみの施設の場合、

　自動的に次の画面が表示されるため

　この画面は表示されません

利用時間や個数を変更した場合は、

【金額計算】ボタンを押して、

使用料の計算を行ってください。

【利用目的選択へ】ボタンを押してください。

７．利用目的選択
利用目的を選択してください。

4ページ



体育施設予約ポータルサイト 操作マニュアル

８．申込内容確認

申込内容をご確認の上、

ご利用人数を入力してください。

※注意事項

・確認画面では利用時間や人数等の

　申込内容の変更はできませんので、

　お間違えない事をよくご確認ください

　変更をする場合は、申込内容の削除後、

　再度、申込内容の入力が必要です

間違いがなければ、
【確認画面へ】ボタンを押してください。

９．支払方法選択

支払方法を選択してください。

※ カード決済を選択し、

「カード情報を登録する」を選択した場合、

次回以降カード情報の入力が不要です

●選択した申込内容を削除する場合

【削除】ボタンを押してください

●追加の申込をしたい場合

【続けて予約する】ボタンを押してください。

●選択した申込内容を全て削除する場合

【キャンセル】ボタンを押してください

※注意事項

・続けて予約できるのは、

　同じ施設・室場で、同じ月内に限ります

内容に間違いがなければ、

【予約申込】ボタンを押します。

支払方法を「現金払い」にした場合は、予約申込は終了です。
「１２．予約申込完了」をご参照ください。
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体育施設予約ポータルサイト 操作マニュアル

１０．クレジットカード情報入力

カード情報を入力後、

【確認】ボタンを押してください。

【キャンセル】ボタンを押すと、

支払方法選択画面へ戻ります。

※注意事項

・ブラウザの「戻る」「更新」や

　ブラウザを閉じるといった操作は

　絶対に行わないでください。

　正常にカード決済が行えず、

　暫くすると予約が取消されます。

１１．クレジットカード情報入力確認

内容を確認の上、

【購入】ボタンを押してください。

※注意事項

・ブラウザの「戻る」「更新」や

　ブラウザを閉じるといった操作は

　絶対に行わないでください。

　正常にカード決済が行えず、

　暫くすると予約が取消されます。

１２．予約申込完了
予約申込が完了します。

現金払いの場合、支払期限までに

受付窓口にて使用料をお支払ください。

※お支払の際は予約受付番号をご提示ください

カード決済を行った場合、

使用許可書の発行が可能になります。

利用の際に受付窓口にご提示ください。

【よく使う施設に登録】ボタンを押すと、

今回予約申込した施設・室場がお気に入りと

して登録されます。

※注意事項

・支払期限までに使用料を納付されなかった

　場合、予約が取り消され、当システムの

　利用が停止される場合がありますので、

　ご注意ください
以上で、予約申込は終了です
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体育施設予約ポータルサイト 操作マニュアル

中津市体育施設の予約内容を確認したい方は、以下の手順に従い操作を行ってください。
申込状況の確認や取消、過去1年分の利用履歴の確認が行えます。

利用登録がまだお済みでない場合は、利用登録を先に行ってください。

１．利用者メニュー
ログインを行い、利用者メニューを表示します。

● これから利用予定の予約の場合

【申込状況の確認、取消】ボタンを

押してください。

「２．申込状況照会」をご参照ください

● 過去に利用した予約の場合

【履歴の確認】ボタンを押してください。

※過去１年分に限り確認できます

「３．履歴の確認」をご参照ください

予約の一覧が表示されます。

２．申込状況照会
● 内容を確認したい場合

【詳細】ボタンを押してください。

● 取消したい場合

【取消】ボタンを押してください。

※本予約や仮予約（受付済）となっている

　予約は取消できません。

● 使用許可書を発行したい場合

【印刷】ボタンを押してください

＜予約詳細＞ ※カード決済の場合のみ可能です

予約の詳細が表示されます。

● 使用許可書を発行したい場合

【使用許可書】ボタンを押してください。

※カード決済の場合のみ表示されます

● 設備/備品を追加したい場合

【設備/備品追加】ボタンを押してください。
※本予約の場合のみ表示されます

※設備/備品が申込可能な場合のみ

　表示されます

＜予約内容確認マニュアル＞
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体育施設予約ポータルサイト 操作マニュアル

＜設備・備品追加＞
追加したい設備や備品を入力してください。

利用時間や個数を変更した場合は、

【金額計算】ボタンを押して、

使用料の計算を行ってください。

支払方法を選択してください。

※ カード決済を選択し、

「カード情報を登録する」を選択した場合、

次回以降カード情報の入力が不要です

※注意事項

・設備/備品については、既に申込・支払済みの

　設備でも追加申込が可能ですので、

　お間違いがない事を十分にご確認の上、

　お申込みください

支払方法を「現金払い」にした場合は、設備・備品追加は終了です。
ご利用前までに使用料をお支払ください。

[クレジットカード情報入力]
カード情報を入力後、

【確認】ボタンを押してください。

【キャンセル】ボタンを押すと、

支払方法選択画面へ戻ります。

※注意事項

・ブラウザの「戻る」「更新」や

　ブラウザを閉じるといった操作は

　絶対に行わないでください。

　正常にカード決済が行えません。
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体育施設予約ポータルサイト 操作マニュアル

[クレジットカード情報入力確認]
内容を確認の上、

【購入】ボタンを押してください。

※注意事項

・ブラウザの「戻る」「更新」や

　ブラウザを閉じるといった操作は

　絶対に行わないでください。

　正常にカード決済が行えません。

以上で設備・備品の追加申込は終了です。

３．履歴の確認
過去の申込一覧が表示されます。

● 内容を確認したい場合

【詳細】ボタンを押してください。

● 使用許可書を発行したい場合

【印刷】ボタンを押してください

※カード決済の場合のみ可能です

＜予約詳細＞
予約の詳細が表示されます。

以上で、予約内容確認は終了です
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